
 

 

 

 

 

PENGUMUMAN 

BERDASARKAN SURAT EDARAN DINAS PENDIDIKAN 

NOMOR  e-0076/SE/2023 

TENTANG PERPINDAHAN PESERTA DIDIK  

SEMESTER GENAP TAHUN PELAJARAN 2023/2024 

 
PERSYARATAN UMUM 

1. Surat permohonan orang tua/wali tentang perpindahan (mutasi) masuk peserta didik 

bermaterai Rp. 10000 ke sekolah yang dituju; 

2. Surat keterangan pindah dari sekolah asal diketahui Dinas/ Sudin Pendidikan; 

3. Fotocopy Rapor yang telah dilegalisir Kepala Sekolah dan menunjukkan 

aslinya; (Raport tidak dibawah KKM, Nilai Kehadiran dan Sikap Bagus) 

4. Fotocopy Ijazah SMP/MTs/Paket B yang dilegalisir Kepala Sekolah dan 

menunjukkan  aslinya;  

5. Fotocopy Daftar 8355 / Form 3A yang dilegalisir; 

6. Fotocopy Sertfikat Akreditasi Sekolah 

7. Fotocopy surat izin operasional / penyelenggara sekolah bagi peserta didik yang berasal 

dari Sekolah /Madrasah/PKBM swasta; 

8. Surat Keterangan bahwa peserta didik tidak sedang menjalani sanksi karena melakukan 

pelanggaran tata tertib sekolah; 

9. Fotocopy  Kartu  Keluarga dan Akta Kelahiran; 
10. Surat Keterangan / Validasi NISN dari Dinas / Sudin Pendidikan. 

 
 

PERSYARATAN KHUSUS 

1. Memenuhi persyaratan passing grade 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 
 

 

 

DAYA TAMPUNG  PERPINDAHAN (MUTASI) MASUK PESERTA DIDIK 

SEMESTER GENAP TAHUN PELAJARAN 2023/2024 

 

NO JURUSAN 

KELAS 

X XI XII 

1 Usaha Layanan Wisata 1 0 0 

2 
Manajemen Perkantoran dan Layanan 

Bisnis 
1 0 0 

3 Akuntansi dan Keuangan Lembaga 2 1 0 

4 Bisnis Retail 3 0 0 

JUMLAH 7 1 0 
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JADWAL PERPINDAHAN (MUTASI) MASUK 

PESERTA DIDIK SEMESTER GENAP 

TAHUN PELAJARAN 2023/2024 

 
 

NO URAIAN TANGGAL 

1 PENGUMUMAN DAYA TAMPUNG DI SEKOLAH 04 s.d 05 Januari 2024 

2 PENDAFTARAN DAN VERIFIKASI     08 s.d 10 Januari 2024 

3 PENGARAHAN KEPADA CALON PESERTA  11 Januari 2024 

4 SELEKSI 12 Januari 2024 

 
5 

 
PENGUMUMAN  15 Januari 2024 

 

6 LAPOR DIRI 16 s.d 17 Januari 2024 

  7 
BAGI SEKOLAH YANG MASIH ADA FORMASI, 
DILANJUTKAN TAHAPAN SELEKSI DAN JADWAL 

DIATUR SEKOLAH MASING-MASING 

Sampai dengan 23 Februari 

2024 

  8 LAPORAN HASIL KE DINAS PENDIDIKAN 29 Februari 2024 

 
TAHAPAN PROSES MUTASI 

1. PENDAFTARAN 

2. VERIFIKASI KELENGKAPAN BERKAS 

3. SELEKSEI MELALUI TEST DIAGNOSTIK DAN WAWANCARA 

4. PENGUMUMAN 

WAKTU PELAYANAN MUTASI  

1.  HARI KERJA : SENIN – JUM’AT , PKL : 07.00 – 15.00 WIB 

2.  HARI SABTU, MINGGU DAN HARI BESAR NASIONAL LIBUR 
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